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Configuracion de cuenta en SAP ARIBA

Suscribase en Standard Account

Telecom Argentina SA ha decidido operar con la cuenta Standard (sin costo), por lo tanto, si usted
ya posee una cuenta Enterprise (con costo) como proveedor de otro cliente, tenga en cuenta que, si
utiliza dicha cuenta existente, tendra un costo al utilizarla también con Telecom Argentina SA.
Recomendamos para ese caso realizar el downgrade de la misma a Standard.

Inicio de sesion

Este instructivo le ayudara a configurar su cuenta para empezar a transaccionar con Telecom
Argentina SA.

Para poder acceder, debe iniciar sesion en el portal de proveedor de Ariba con las credenciales que
utilizo al momento de la registracion.

SAP  Business Network ~

Inicio de sesién de proveedor

test@test.com

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia I

¢ ES nuevo en SAP Business Network?

Registrese ahora o Mas informacion

Ingrese su nombre de usuario y contrasefia. En caso de haber olvidado alguna de las dos, puede
recuperarlos haciendo clic en HA OLVIDADO EL NOMBRE DE USUARIO o la CONTRASENA, y seguir
las instrucciones de recuperacion.

Al hacer clic en INICIO DE SESION, podra acceder a su cuenta y sera direccionado a la pagina de
inicio.
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Vision general de cuenta

Mis widgets =

Antigledad de vencimwento Ge tactura Pecicion de compra s Fuerte Ge acthided  Toda v

€101 €229 |
i <~ OO0 €8.000,00 EUR
- POO00ST €8.000,00 EUR
B tnocs B Seoumce B oot L roary - TTE -
4700016 $2570.00 USO

En la vision general, podra ver informacion de los pedidos, facturas, u otros documentos de Telecom Argentina
SA que requieran de su atencion.

Si accede con un usuario nuevo o todavia no ha configurado esta seccién, puede ser que la

encuentre vacia o que no cuente con todas las categorias que desee visualizar. Para configurar esta
seccién, haga clic en PANEL DE TRABAJO.

Mis WIdgetS e Compuny 1257 &
Antighedsd de vencimueto Ge tactura Pecioos oe compra s v Fuerte Se actvicas oo v
€10,1¢ €229¢ z
. < POD00S €3.000,00 EUR
o .
€5 ‘:: g e - —
POO00ST €8.000,00 EUR
o
. = Peddo recas —
. - - & .
- L] [P - e -
4700316 $2570.00 USO

Luego haga clic en PERSONALIZAR
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Pacs! de Irabaje

Facnem Fucidon sin factueas
Facturas (1)
> Editar fittro | Guaedar fil
Fhirmess de
.2 tactrs .
Facturs astindsr SERISA03850 Bem's Company - TEST

uterwnca

v L
— =]
. - - 5
i1 parn ot terta e prortn Pagn programadon Doc.rmentan marcader
-
fe &
—— -
3-:’_ ® Messsceewia  Ongen Fecia & mparte oot Extac de factura fusal  Accsones
Pacian € Provesdor Wm0 20 S8 U . P e

aprobaciin

En esta pagina, haremos clic en el simbolo + para agregar las fichas que necesitemos visualizar en

la vista general.

Editar panel de trabajo

9

Pue Jgregar, eliminar O recesansr Las et (mediaete ol m8x3 Su araitie y i) y Selre 3 N 00 5o pare e Tabae
x x
x g

>3

Recomendamos agregar las correspondientes a cualquier documento relevante que pueda
necesitar. A continuacién, vera los mas frecuentes.
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Agregar ficha
I Nuevos pedidos + I Articulos para confiemar -
I Pedidos modificados & + I Articulos 3 expedis +
& I Pedidos sin tacturar + I Ofertas de pronto pago & -
I Facturas + I I Hogas de entrada de servicos + I
I Pedidos & + I Peddos con tinea de senicio +
I Facturas rechazadas + I Documentos mascados o
Remesas & + Aprodacin pendiente de facturas & -
Pagos programados - Pago pendiente de facturas Iprobadas -
i

Una vez que se encuentre finalizada la edicién, haga clic en APLICAR. Esto guardara los cambios en el panel
de trabajo.

Editar panel de trabajo EE

Puoscte agregar, st © tecedensr Ly fichuss (meckaete o et e arastrae y 30itar) y Swhver 14 HE-Dt o S Saner e Dats

x x x x x x x x

2 |t | & |Al ]t ]B | Ss)2

»

Luego podra acceder a sus documentos haciendo clic en las fichas y seleccionandolos en la lista
que se muestra abajo.

Escturss (1)
* Editar filiro | Gusaedar filire iimes 33 dias
& i
Tpe Tm— Sl Brlerens Dot Mimmdeews  Oge Fechs + porte ool Estaco e facira Aumt  Bcciones
[erap— SERISHIE5) Besis Gompany - TEST LmuzLe Pedidn [ZYe Provesdor  Mmow 2000 SLETMMOUSD Bweterso :“»;:* [

Le recomendamos crear sus propios filtros para organizar la vista de sus documentos. Existen
diferentes opciones, pero le recomendamos configurar la vista para un periodo superior a 31 dias.

A continuacioén, le mostramos como editarlos:
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Inicialmente debe hacer clic sobre EDITAR FILTRO, y ahi se abrirdn otras opciones. Se debe tener
presente cual es la fecha de creacién del pedido, porque es lo que puede limitar que el mismo
aparezca. Recomendamos siempre la opcién de ULTIMOS 365 DIAS.

Para finalizar hacer clic en APLICAR y luego en GUARDAR FILTRO.

494 Personalizar

Panel de trabajo

0 0 0 0

Facturas Documentos marcados Aniculos para confirmar Hojas de entrada de servicios
Otimos 31 diss Utimos 31 dies Ultimos 34 dies
Pedidos (0)
v Editar filtro
Clientes Ndmeros de pedido Fecha de creacién Estado del pedido Cédigos de empresa
) I Escribi seleccén Uitimos 365 dias | Incir v H & l B ‘
= Coincidencia ~ Coincidencia B
¥ parcial U exacta Uttimas 24 horas
Organizaciones de compra Ubicaciones del cliente Uttimos 7 dias Estado del enrutamiento Importe Importe Divisa
: minimo méximo
- _— = e
Ultimos 31 dias
Ultimos 90 dias
Ultimos 365 dias —
Rango de fechas personalizado —
[
Ndmero de pedido Cliente Importe  Fecha Estado del pedido Importe facturado Acciones

Para los casos de los pedidos con una antigliedad mayor a 365 dias, debe ingresarse el pedido que
esta buscando en el campo NUMEROS DE PEDIDO, y tildar COINCIDENCIA EXACTA.

Para finalizar hacer clic en APLICAR.

Panel de trabajo 494 Personalizar
Pedidos Facturas Documentos marcados Articulos para confirmar Hojas de entrada de servicios
Guardar fiitro Ultimos 31 dias Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias

Pedidos (0)

‘v Editar filtro

Clientes Ntmeros de pedido

) ‘ l 7800083836 X | [scrbir seleccidn

~ Coincidencia (e Coincidencia
 parcial Y exacta

Restablecer |  Cancelar

En la lista de documentos, puede organizar la vista de las columnas, haciendo clic en elicono de
configuracion
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Paciel de rAbAD 424 Peransizar
8 4 0 0 ‘0.0 ‘0.0 1 1
< A s «\J
Puadidors tin Racturar Pesac Factura rechat s Ectcuon para cofr—ar Pragen progamaden Fermenas Hojirs e anteactia S sarvicicn Hisjas de entracla de sewvicion
wast g e 3 e 1 35 s b e i o 35 g s B 4 g
Facturas (13)
> Editar filtro | Guaedar fitro | | (Rmos 365 dis
=
oo e Clese e Fecra & pory Erdedel Essac de factuea Acchnes
Factura estdetar SERISH3ESD  Bews Company- TEST  S7003L4 Peads e Proweedsr  Meow 221 SATMMUD  Rewnde T -
Ay bt Atk e linea Cuay Bes's Companyy - TEST L) P En e Prowester Mo 2021 CLMO0EUR  Emade Erwiade
Fachura astindar wvoes Bemiy Compueny - TEST  FODOOZY Fagas Exas Prowedse  Mieme 200 CONMEUR  Emdada Emisda -
Fachara wstindar svew? Bemis Company - TEST  £700310 Peddo [E15N Prwvedor  Moc 301 SMAUSD  Emviado Erisdo s
Albares e arvicule o lines Cuzny Besis Company - TEST  PONOE Beass s vma Proveedoe  13ees 3001 CLSOMER  Emdado Ermiadu I
Fastura wstdndar SncaLa06 Bes's Compuny - TEST 2700310 Fads Enines Poweeder 13z 302 SIMTHOUSD  Emdado Erwiada -
Al che STOAD 0 Lined CAMSESES Bens Company - TEST POONOLE Pedado LEa Promredie Boct 2021 C1%00.00 EUR Ermviado Erviado o
Fachurs ibiodar INVIORTERS Benis Cowmpuarny - TEST POGOOOE Fazem £ ma Feomeie Lec 2021 3.300,00 EUR Ermiade Ernciacky
Factura wstiniar [ Bemis Compunyy - TEST  PODOOSE. Feass £nirea Proweedor 1T nept 3031 GO ER  Emisde Emisda -
Aoy de amicuko e lines CALIES Beris Company  TEST  POOCC0S et Enlioea Prowede  31age 2021 CINOMEVR  Emviade Emviado

Desde este menu podra arrastrar y soltar las columnas que necesite que sean visibles. Al finalizar
haca clic en APLICAR para guardar los cambios.

Configuacion de ia tabla

Use € mitodo e amastzar y soltar pars configuras las columnas de L tabla Qo se van
2 mostrar y su ceden
Cotrmrun Spontie Cowrvan meataten

Mmoo tactrs

&

Configuracion de cuenta

Desde este menu podra cambiar la direccién de correo electrénico asociada con su cuenta, y
asignar un nuevo administrador o actualizar esta informacién cuando lo considere necesario.
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Configuracion de cuenta en SAP ARIBA

Para ello, deberd ir a configuracion de cuenta, en la esquina superior derecha de la pantalla,

haciendo clic al circulo con sus iniciales, y debera luego hacer clic sobre Ml CUENTA en el menu
desplegable.

p—
w Business Network v  Cuenta Standard « 0 @GN EP
Inicio Activacion Discovery v Panel de trabajo Catal v Estimado Proveedor
T ‘ n’. _
n i -
Oportunidades In Location v | Por producto Q iEnEs
- ——
y/ 2 - ihy "D &
Visién general Intraducciéne Contactar con el
administrador
O i O i O i O | o
Comunicaciones abiertas i  Oportunidades que coinciden | Clientes potenciales invitados | Tareas de activacion Cuenta Standard
Ultimos 90 dias Uttimos 90 dias Ultimos SO dias Perfil de la empresa
8
Configuracion > £
5 - 5
Mis Wldgets 32 Personalizar §
Cerrar sesion

Desde aqui podra modificar la informacion personal vinculada con su cuenta, como su nombre de

usuario, contrasefia, direcciéon de correo electrénico, etc. Al finalizar asegurese de hacer clic en
GUARDAR, para que se tomen los cambios.

Mi cuenta Cerrar

Configuracién de cuenta

+ Indica un campo obligatorio

Informacién de cuenta

Nombre de usuario: * @

Cambiar contrasefia

Mombre:*

Estimado ‘

Segundo nombre: ‘ ‘

Apeliidos:*

Registro de cambio de informacin personal

Funcién empresarial: | Propistario delnegocia
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Preferencias

| @

@

Diviss predeterminada:* Peso argenting Seleccionar divisa

D Permitirme guardar preferencizs de fitro en |3 bandsia de entradz o de salide

Informacién de contacto

[ Enansitn

Direccion 1| Gral Homes 600

Cadigo postal:

Estada/Provincia-

Teléfona:= | ARG54 v

Ciudad Arénoma de Buenos Aires [AR-C] v |

Pais/Region| Argentina [ARG V|

Preferencias de informacién de contacto

4553 CU O 13 SRR CASILA 12 VRNNEACHN PO DCUIAN 1500 3 INfOAMACICR O CONCID PArsanal 3 G5 MFANIACONGS, RICEALD 3 A0.EU3E Cor 35 QU8 T8NEA UNA NELACIEN COMANTal 0 CLNOuAEr CIFA GLE Nay3 INCISOR & RESPANMIAN 06 L FOdD ExpECHa SN L INENKS 38 NACSH NEFRCa.

[3] Ocvitar i nformacion de contacto persnal

2 a Ariba parz que los datos que introduzca en este sistema se transfieran fuera de La Union Europea. La Federacion Rusa o cualquier otra jurisdiccion en la que usted se encuentre 3 Ariba y los sistemas informaticos en los gue estan alojados los
ros 3 nivel global), de acuerdo a la Declaracion de privacidad, Condiciones de use y las leyes aplc; ab es. Usted tiene el derecho de acceder y modificar datos desde dentro de |a aplicacion, poniéndose en contacto con el administrador de Ariba
fecto a parti del momente en que se concede y puede revocarse previo avise por escrito a A s usted ciudadano ruso y reside dentro de La Federacion Rusa, Usted también confima de forma expresa que cualquiera de sus datos

ie:
tema, ha sido capturado POr Su DrgaNizacian en un repositoria de datos especifics que Se encuentra dentro de | Federacion Rusa
Guardar Cerrar

o de forma &
en diferente:

Usted reconoce y da su c
servicios de Arlba (que s
dentro de su organizacion
persanzles intraducidos o modificados e

Configuracion de cuenta de su
empresa

Deberad ir a configuracién de cuenta, en la esquina superior derecha de la pantalla, haciendo clic al
circulo con sus iniciales, y debera luego hacer clic sobre PERFIL DE LA EMPRESA en el menu

desplegable.

w Business Network ¥  Cuenta Standard F 0

Inicio Activacion Discovery Panel de trabajo Catélogos ~ Evaluaciones Estimado Proveedor

: T - “ _
Oportunidades In Locef‘m ~ | Porproducto Mi cuenta
, Enlazar los ID de usuario
J b
/ - m “” m e
(5] Contactar con el

Vision general Introduccion

0

Comunicaciones abiertas

administrador

0

Tareas de activacion

0

Clientes potenciales invitados

0

Oportunidades que coinciden

Cuenta Standard

Ultimos 90 dias Uttimos 90 dias Ultimos 90 dias Perfil de la empresa

Configuracion >

MiS W|dget5 32 Personalizar

Cerrar sesién

En esta pagina podran revisar y afiadir informacion sobre su empresa.

Desde la vision general, podra editar la informacién de su compafiia, para ello debera hacer clic en
el lapiz de EDITAR INFORMACION DE LA COMPANIA.
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Perfil de la empresa Apoyo a la ayuda humanitaria @ () | 32 Opeiones

g Empleados \= Fundacian E> Alias de empresas
B, Tipo de negocio Ingresos Direccign
& @ : .
. - @ - Buenos Aires, Argentina
Ver detalles
&

ﬁ Formulario legal de provesdor /VI Simbolo de |a accion
‘ [ Vizion general - L

&  Credenciales

Cortficaciones Categorias de productos Ubicaciones de servicio o Sectores industriales a los .
y servicios de "Expedir a” gue se presta servicio
Calificaciones de sostenibilidad - . .
= Aros para canastas = [Estados Unides Seleccione las industrias & [as que
sirve agu,
&) Direcciones adicionales
[@ Informacin de negocio
@ Contactos Credenciales
2=~ Solicitado por cliente Certificaciones 2

] Documentos adicionales ) B . . i
Haga clic en el icono del lapiz para agregar un certificado que muestre los rasgos y puntas fuertes de su negocio.

Esto le abrird diversas opciones de informacién que usted puede afiadir o modificar, como
informacion basica, direccion y tipo de negocio.

Editar informacién de la compafiia m .

Informacion basica Direccion Tipo de negocio

Nombre de |3 empresa * URL del sitio web Nomero DUNS (3

£Mo conoce su nomero DUNS?

Descripcidn breve

Descripcion de la empresa

Numero de empleados Ao de fundacion Alias de empresa - 1
Alias de empresa - 2 Ingresos Formulario legal de proveedor
i Minguna B

Simbolo de la accion

Recuerde siempre al finalizar GRABAR para que se reflejen sus cambios.

También podrd afadir informacién de sus certificaciones, calificaciones de sostenibilidad,
direcciones adicionales, informacion de su negocio, contactos, etc.
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Perfil de la empresa

[ Vision general

&, Credenciales
Certificaciones

Calfficaciones de sostenibilidad

@) Direcciones adicionales
Informacien de negocic
@ Contactos

w= Solicitado por clients

€] Documentos adicionales

& Empleados
Tipo de negocio

i Formulario legal de provesdor

Categorias de productos
y servicios

= Aros para canastas

Credenciales

Certificaciones

2 Fundacidn

@ Ingresos

{I\’l Simbeolo de la accion
H

Ubicaciones de servicio o
de "Expedir a"

= Estades Unidos

Apoyo a la ayuda humanitaria & O

E> Alias de empresas

E Direccion
Buenos Aires, Argentina
Ver detalles

Sectores industriales a los
fque se presta servicio

Seleccione las industrias a las que
sirve aqui.

Haga clic en el icone del l&piz para agregar un certificade gue muestre los rasgos y puntas fuertes de su negocio.

=z Opciones

Configuracion de empresa — Usuarios:
Crear funcion

Desde este menu podra crear usuarios Yy asignarles una funcion.

Para comenzar debera ir a configuracion de cuenta, en la esquina superior derecha de la pantalla,
haciendo clic al circulo con sus iniciales, luego debera hacer clic sobre CONFIGURACION, y luego

en USUARIOS.
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E.!J Business Network v  Cuenta Standard «Q

Inicio  Activacion  Discovery v Paneldetrabajo  Catalogos v Evaluaciones Estimado Proveedor ‘
E u _ }
= oF
= ‘ = A 4
Oportunidades In Location ~ | Por producto Q Mi cuenta
/' M TR - ‘2 b . R—
Vision general \mrcducc;dre - Conta‘cwrconet
administrador

o ¢+ o0 ¢+ 0 + O

Comunicaciones abjertas |  Oportunidades que coinciden |  Clientes potenciales invitados | Tareas de activacion Cuenta Standard

timos 80 diss Uatimos 90 dixs Olsimes 90 dias

Perfil de la empresa

Configuracion de cuentas Configuracion >

Relaciones del cliente Cerrar sesién

Perfil de la empresa Mis oportunidades Descargar aplicacion Seguimiento d|

Notificaciones

Mis widgets 3 Personalizar

Ahora somos e Numero de

o "
moviles. S - ‘ Suscripciones de
e 4 ——— aplicacién
P S 4
N g
: {

Registro de cuentas

bl

Configuracién de Network

‘ Enrutamiento de pedido

Complete el perfil de su empresa para electronico
aumentar sus posibitidades de que le
descubran nuevos compradores. Mas informacion Enrutamiento de factura
2 electronica
Completar perfil—
Remesas
ice.ariba. L Suppli — "
= e L Criterios de eliminacion de

Es importante mencionar que solo el administrador de la cuenta de su empresa puede agregar
usuarios a la cuenta.

Para agregar usuarios a la cuenta, es necesario que primero cree al menos una funcién. Puede
asignar varios usuarios ala misma funcién, o crear una funcién distinta para cada usuario.

Para crear una funcion, en la pestafia GESTIONAR FUNCIONES, haga clic en +

W Business Network ~  Cuenta Standard @

Configuracion de cuenta Cerrar

Relaciones de dliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacién Registro de cuenta

Gestionar funciones Gestionar usugrios Gestionar autenticacion de usuarios Mas__

Funciones (1)

Crear y gestionar funciones para su cuenta. Puede editar la funcién y agregar usuarios a ella. La funcidn de administrador puede visualizarse pero no se puede modificar.

Filtros

Permise

Informacidn de la empresa v

Aestablecer

Nombre de la funcién Usuarios asignados Acciones

Administrador Estimado Proveedor

Luego debe introducir un nombre para la funcién y seleccionar los permisos correspondientes
marcando las casillas de seleccién.

Para finalizar haga clic en GUARDAR.
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Crear funcion

+ Indica un campo obligatorio

Informacién de nueva funcién

Descripcion:

Permisos

Cada funcidn tiene que tener coma minime un permiso.

Actualice su cuenta Standard de SAP Business Network 3 una cuenta Enerprise para activar todos los pammisos

[] eemie

Acceso a Propuestas y Contratos

Acceso a registro de D

Administracién de contactos

i

Configuracién cXML

Configuracién de wransaccion

Crear comunicaciones en Ariba
wery

Fusién de |2 cuenta de invitacian
comercial

Gestion de catélogos

Informacién de L empresa

oo od

Perfil de pago

Descripeién

Cancelar

Le permite ver los eventos de Ariba Sourcing de su organizacién y los contratos, documentos y tareas de Ariba Contract Management. Este permisa le garantiza el acceso a las propiedades de Propuestas y Contratos. Los
usuarios individuales tienen que recibir primero la aprobacion de los compradores de Ariba Sourcing antes de poder visuslizar o participar en eventos o tareas de contrato

Registrar identificadores dnicos, come dominios de corres slectrdnico
Mantener la informacidn del personal de contacto de la cuenta
Configurar cusnta para transacciones cXML

Configurar cuenta para transacciones electranicas

Crear comunicaciones en Ariba Discovery

Permite al usuario asignado transferir una invitacién comercial a esta cuenta de Ariba Network.
Configurar y gestionar actividades relacionadas con catilogos
Revisar y actualizar Lz informacion del perfil de la empresa

Configurar =l perfil de pago.

Configuracion de empresa — Usuarios:
Crear usuario

Para comenzar deberd ir a configuraciéon de cuenta, en la esquina superior derecha de la pantalla,
haciendo clic al circulo con sus iniciales, luego debera hacer clic sobre CONFIGURACION, y luego
en USUARIOS.

Cuenta Standard

cna

Estimado Proveedor

E.!" Business Network v

Inicio Activacion Evaluaciones

I Py

Panel detrabajo  Catalogos v

Discovery v

Oportunidades In Location v | Porproducto Mi cuenta
T Enlazer los ID de usuario
=\ A
pr— ————
Visién general  Introduccién® Contacsasicon el
administrador
Comunicaciones abiertas |  Oportunidades que coinciden |  Clientes potenciales invitados | Tareas de actvacion : Cuenta Standard
Ot 80 diss Usimas 90 s Ottimos 90 diss Perfil de la empresa
[ Configuracion de cuentas ] Configuracion >
Mis widgets 32 Personalizar
Relaciones del cliente Cerrar sesion
Perfil de la empresa Mis oportunidades Descargar aplicacion Seguimiento dfl Usuarios
Notfficaciones
Ahora somos Numere de
moviles. Suscripciones de
aplicacion
o 7 Registro de cuentas
rtunidades 3 que
coincidan con el perfil de su empresa N Configuracion de Network
Buscar clientes potencial
-‘ Enrutamiento de pedido
Complete el perfil de su empresa para electronico
aumentar sus posibitidades de que le
descubran nuevos compradores. Mas informacion Enrutamiento de factura
5 = electronica
Completar perfil—y
Remesas
ice.ariba. /Profi /: i L Suppli — "
e = Katets S Criterios de eliminacion de.

Haga clic en la pestafia GESTIONAR USUARIOS, y luego haga clic en +
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Configuracion de cuenta

Registro de cuenta

Relaciones de cliente Usuarios ificaci i de

Gestienar funciones Gestionar usuarios Gestionar autenticacion de usuarios Mas...

Usuarios (1)

@

D Activar la asignacian de los pedidos a usuarios con acceso limitado a SAP Business Network. "
Filtro
Usuarios (solo puede buscar en un atributo a la vez)
| Mambre de usuaria ~ | intraduzcs el nombre de ususrio +

D Mombre de usuario  Direccién de correo electrénico Nombre Apellidos Contactn de SAP Business Network Discovery  Funcién asignada Perfilas de autorizacién asignados  Cliente asignads Accesoa AN Acc

D Estimade  Provesdor  No f’;mF'LE—" GMT_ROLE, Todos(0) s

L Agregar a la lista de contactos Eliminar de la lista de contactes

A continuacién, deberd introducir la informacion del usuario (Nombre de usuario, direccién de correo
electrénico, Nombre, Apellido y Teléfono).

Luego en la seccién ASIGNACION DE FUNCION, deber seleccionar una funcién y posteriormente asignar un
cliente (Todos los clientes o Seleccionar clientes).

Por dltimo, debera hacer clic en GUARDAR.

Completada Cancelar

a una unidad de negocio. Ariba le emiara por correo electrinico una contrasefia temporl 3 La direccion proporcienada para 2 nueva cuenta de wsuario. La informacion de 1a cuents intreducida aqui no se podra modificar

Crear usuario

suario y asignele una funcion y si es necesario asip

Cree una nueva cuenta d
Completado. Sin embargo, puede cambiar en cuzlquier moments las asignaciones de funcian.

después de que haga clic

Informacién de nuevo usuario

Horre de usuario:~ |:| @
Dieccondecoreocleawsnico-| |

[ o permiti a ususti reemia tacuras a s cuenta del comprador @
[ Este usuario es o contacta de SAP Business Network Discovery @
[] eceso timisae ¥

Faic s ramam

]

Teléfono oficina:

Asignacion de funcion

Nombre Descripcion
o sy articulos.
4 No ha crezdo ninguna funcian. Tiene que crear funciones o establecer a este usuario como Contacta de Ariva Discovery antes de poder crear subcuentas,

Crear funcion

Asignacién de cliente
psignaral cienie: (@) Todos los cientes

(©) Selecionar chentes

n los sistemas de Ariba (alojados en varios centros de datos por todo el mundo), de acuerdo con la Declaracion de privacidad, el acuerdo
un repasitario de datos especifico, que se encuentra dentro de la Federacion Rusa

ner [a autoridad necesaria para permitir la wansferencia de estos datos personales a Ariba para su procesamient

Al introduci estos datos personales, usted reconace te:
abies, , si fuera aplicable, que cualguier dato personal de ciudadanos rusos ha sido almacenado en su organizac

de servicios entre su empresa y Ariba  las leyes a

Después de crear el usuario, el usuario recibira un correo electrénico con el nombre de usuario y una
contrasefia temporal. El usuario debera acceder a la cuenta y cambiar la contrasefia cuando inicie sesién por

primera vez.
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Configuracion de cuenta en SAP ARIBA

Relaciones de cliente

Debera ir a configuracién de cuenta, en la esquina superior derecha de la pantalla, haciendo clic al
circulo con sus iniciales, y debera luego hacer clic sobre CONFIGURACION en el menu desplegable
y luego en RELACIONES DE CLIENTE.

T Business Network v  Cuenta Standard w0 ?I EP
Pagina de inicio Activacion Discovery v Panel de trabajo Catalogos v Evaluaciones Estimado Proveedor
‘ ~— _ ]
Oportunidades v | Enubicacion v | Porproducto Q M cuents)
P & :
5 lazar los ID de usuario
/ ]
PR\ A D u
s ; Configuracion de cuenta
Viséngeneral  Introduccién® % Contaceroon’el
— administrador
Relaciones de cliente
0 s 0 e 0 s 0 e s
Comunicaciones abiertzs | Oportunidades que coinciden | Clientes potenciales invitsdos | Tareas de activacion i Notificaciones Cuenta Standard
Uttimos 90 diss Untimas 80 g Olsmes 90 diss Suscripciones de aplicacion Perfil de la empresa
Registro de cuenta Configuracion >
Mis widgets 32 Personalizar
Configuracion de Network Cerrar sesion
Perfil de la empresa Mis oportunidades Descargar aplicacion Seguim  Enrutamiento de pedido electronico

Enrutamiento de factura electronica
Ahora somos

e

e = |

ﬂ moviles. S - ‘ Remesas
: s ]
35% Tl ™ / Criterios para eliminar datos
Finalizada G &7 7
No tiene oportunidades abiertas que BT 7
coincidan con el perfl de su empresa.
Buscar clientes potenciales

Notificaciones de Network

Registros de auditoria

Complete e! perfil de su empresa para Purga de auditoria

aumantar eie ansihlidadse Aa mue fa

En esta pagina podra gestionar sus diferentes relaciones de cliente, y revisar las reglas de
transaccién aplicables a cada uno de sus clientes.

w Business Network .  Cuenta Standard

Configuracion de cuenta

Relaciones de cliente Usuarios Motificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta

Relaciones actuales Relaciones en potencia

Prefiero recibir las solicitudes de relacidn de la siguiente forma:

I Aceptar automaticamente todas las solicitudes de relacién O Revisar manualmente todas las solicitudes de relacién I
-

Actualizar

Actual (0) Pendiente (0) Rechazado (0)
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Configuracion de cuenta en SAP ARIBA

Notificaciones

Para revisar las notificaciones que tiene configurados en Ariba Network, debera ir a configuracion
de cuenta, en la esquina superior derecha de la pantalla, haciendo clic al circulo con sus iniciales, y
debera luego hacer clic sobre CONFIGURACION en el menu desplegable y luego en

NOTIFICACIONES.

E! ¥ Business Network v  Cuents Standard

Pagina deinicio  Activacion

Discovery v

Panel de trabajo

Catalogos v

Evaluaciones

Oportunidades

Vo

/ A i) o

Vision general deucc;ére
ricac bertas | Oportunidades que coinciden |  Clie
Ot Utiros 0 g

Mis widgets 32 Personalizar

Perfil de la empresa

Complete el perfil de su empresa para
aumentar sus posibilidades de que le

Mis oportunidades

Y
i - N

v | En ubicacion

7 ¥
ey

0

ntes pote:

Ulsimes 90 diss

v | Porproducto

D

0

Tareas de activacion

Descargar aplicacion

Ahora somos
moviles.

Q

Configuracion de cuenta

| €

= 2 of7]

Estimado Proveedor

Mi cuenta

Enlazar los ID de usuario

Contactar con el

I Relaciones de cliente

' administrador

Usuarios

Notificaciones

I Cuenta Standard

Suscripciones de aplicacion
Registro de cuenta

Configuracion de Network
Enrutamiento de pedido electronico
Enrutamiento de factura electronica
Remesas

Criterios para eliminar datos
Notificaciones de Network
Registros de auditoria

Purga de auditoria

> ——

Perfil de la empresa

Configuracion > I

Cerrar sesion

A continuacién, haga clic en una o todas las pestafias segun los tipos de notificacion deseadas (General,
Network, Discovery, Sourcing y contratos).

podra actualizar las direcciones de correo electrénico para cada tipo de notificacion individual cambiando las
direcciones en la columna DIRECCIONES DE CORREO ELECTRONICO DE DESTINO (necesaria una). Escriba un
maximo de direcciones de correo electronico por tipo de notificacién, separadas por comas sin espacio.

También podra eliminar una notificacion desmarcando la casilla junto a la notificacion especifica que desea

cambiar.

Para finalizar haga clic en GUARDAR.

En la opcion Network debera revisar todas las notificaciones para ver si tienen su correo electronico

actualizado.
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Configuracion de cuenta en SAP ARIBA

Configuracion de cuenta Cerrar

Relaciones de cliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta

General Metwork Discovery Sourcing y Contracts

Escriba hasta tres direcciones de correo electrénico separadas por comas en cada campo. Antes de agregar las direcciones de correo electrénico para enviar notificaciones, aseglrese de que tiene todos los
consentimientos de usuario que sean necesarios.

Elidioma preferido, que esta configurado por el administrador de cuenta, controla el idioma utilizado en estas notificaciones.

Enrutamiento de pedido electronico

. . Direcciones de correo electrénico de desting (necesaria
Tipo Enviar notificaciones cuando.. una) (

IZI Enviar una notificacién cuando no se puedan entregar los pedidos.

Pedido 'I I

IZI Enviar una notificacion cuando se reciba una nueva solicitud de colaboracion contra un pedido existente

I:I Enviar notificacion de nuevos pedidos de compra a los proveedores.
I:l Enviar notificacion a proveedores cuando se cambian los pedidos de compra.

IZI Enviar una notificacion cuando los pedidos estén retenidos debido al impago de la cucta,

|Z| Enviar una notificacion cuando se reciban peticiones de informacidn de pedido de compra

Peticion de informacion de pedido . I I
IZI Enviar una notificacion cuando no se puedan entregar peticiones de informacidén de pedido de compra.
I:I Enviar una notificacion cuando no se puedan entregar los partes de horas. I I
Parte de horas -
Enviar una notificacion cuande no se hayan confirmado los articulos entregados a través de la cola de
Notificacion de cola de documentacion pendiente documentacion pendiente. . I I
I:‘ Enviar una notificacion cuando no se puedan entregar las confirmaciones de pedido. I I
Fallo en la confirmacion de pedido .
Hoja de entrada de servicios
3 O Direcciones de correo electronico de destino (necesaria
Tipo Enviar notificaciones cuando... o
IE Enviar una notificacion cuando las hojas de entrada de servicios no puedan entregarse, sean rechazadas o se
declinen. I I
Fallo en la hoja de entrada de servicios .

Enviar una notificacion al usuario gue haya creado hojas de entrada de servicios cuando estas no puedan
entregarse, sean rechazadas o se declinen.

Cambio de estado de la hoja de entrada de servicios R
Enviar una notificacion al usuario gue haya creado una hoja de entrada de servicios cuando esta cambie de
estado

Iz‘ Enviar una notificacién cuando los estados de la hoja de entrada de senvicios cambien.

Enrutamiento de factura electrénica

Direcciones de correo electronico de destino (necesaria

Tipo Enviar notificaciones cuando...
una)
IZI Enviar una notificacion cuando las facturas se reciban o se actualicen. I I
Factura .
I:‘ Enviar una notificacién cuando las facturas no puedan entregarse o sean rechazadas. I I
Fallo de factura =
. IZI Enviar una notificacion cuando los estados de factura cambien. I
‘Cambio de estado de factura .
A Izl Enviar una notificacién cuando se crea automaticamente una factura a partir de un recibo de bienes.
Factura creada automaticamente a partir de recibos .
. " . Enviar una notificacion cuando se crea automaticamente una factura a partir de una hoja de entrada de
Factura creada automaticamente a partir de hojas de . I I
P servicios. .
entrada de servicios
Conversion de facturas (Formatos admitidos: pdf, .png, I:I Envie una notificacion cuando falla la conversion de facturas I I
irg)
I:‘ Enviar una notificacién cuando cambie el estatus de la plantilla I I
.
I:‘ Enviar una notificacion cuando una factura se establezca para su envio manual tras la conversion. I I
.
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Configuracion de cuenta en SAP ARIBA

Natificaciones de eliminacién de datos

Tipo

Identificacién y eliminacion de datos

Descarga de transaccion actual

Tipo

Descarga de transaccion actual

Aviso de expedicion

Tipo

Fallo del aviso de expedicidn

Aviso de expedicion declinado

Aviso de expedicion aceptado con cambios

Acuse de recibo

Tipo

Acuse de recibo

Emitir solicitud de actualizacién de estado

Tipo

Emisidn

Liquidacion

Tipo

Perfil de pago

Enviar notificaciones cuando...

I:I Envie una notificacion cuando se hayan identificado los documentos de La transaccidn para su eliminacion.

I:‘ Enviar una notificacion después de la eliminacién de transacciones.

Enviar notificaciones cuando...

I:‘ Enviar una notificacion cuando los documentos solicitados estén listos para su descarga.

Enviar notificaciones cuando...

I:‘ Enviar una notificacién cuando no se puedan entregar Los avisos de expedicidn

Enviar una notificacién cuando se haya recibido una solicitud de actualizacidn de estatus de documento
Declinado.

Enviar una notificacién cuando se haya recibido una solicitud de actualizacidn de estatus de documento
Aceptado con cambios.

Enviar notificaciones cuando...

I:‘ Enviar una notificacion cuando se reciba un nuevo acuse de recibo.

Enviar notificaciones cuando...

I:‘ Enviar una notificacién cuando se haya recibido una emisién de solicitud de actualizcién de estado.

Enviar notificaciones cuando...

I:‘ Enviar una notificacion cuando la direccién de remesa y los perfiles de pago se cambien.

Direcciones de correo electronico de destino (necesaria
una)

E

Direcciones de correo electronico de destino (necesaria
una)

'I I

Direcciones de correo electronico de destino (necesaria
una)

Direcciones de correo electronico de destino (necesaria
una)

Direcciones de correo electronico de destino (necesaria
una)

Direcciones de correo electronico de destino (necesaria
una)

°I I

Al introducir estos datos personales, usted reconoce tener la autoridad necesaria para permitir la transferencia de estos datos personales a Ariba para su procesamiento en los sistemas de Ariba (alojados en varios
centros de datos por tedo el mundo). de acuerdo con la Declaracion de privacidad. el acuerdo de servicios entre su empresa y Ariba y las leyes aplicables, y. si fuera aplicable. que cualquier dato personal de
ciudadanos rusos ha side almacenado en su organizacion en un repositorie de datos especifico, que se encuentra dentro de la Federacion Rusa.

Cerrar

Las opciones acuse de recibo (WE) y Hoja de entrada de servicios (HES) deben siempre estar tildadas v con el
correo electronico correspondiente.
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